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1. Пояснительная записка

Современное общество живет в мире постоянного умножения потока информации, которая каждые несколько лет практически удваивается. Не утонуть в этом информационном море, а точно ориентируясь, решать практические задачи человеку помогает компьютер. «Завтра» наших детей - это информационное общество. В сегодняшних условиях информации общества педагоги и родители должны быть готовы к тому, что при поступлении в школу ребенок, скорее всего, столкнется с применением вычислительной техники. Поэтому необходимо заранее готовить ребенка к предстоящему взаимодействию с информационными технологиями образования в школе.

Мир компьютеров все больше и больше вторгается в нашу жизнь. Использование новых информационных технологий требует хорошей компьютерной подготовки, причем проникновение в этот удивительный мир человек может начать с раннего возраста. В связи с этим знакомство с новыми компьютерными технологиями в возрасте 7-10 лет считается оправданным.

Для успешного обучения важен не столько набор знаний, сколько развитое мышление, умение получать знания, использовать имеющиеся навыки для решения различных учебных задач. Большие возможности при этом раскрываются при работе с компьютером. Построение образовательного процесса в условиях информатизации общества подразумевает новые подходы к педагогическим условиям, содержанию, формам, методам и средствам обучения и воспитания детей, начиная с младшего школьного возраста, в котором приоритетная роль отводится методически грамотному и педагогически обоснованному применению педагогом компьютерных технологий.

Работа за компьютером в современном представлении - это творческая созидательная деятельность, требующая наряду с развитым логическим и системным мышлением способности мыслить изобретательно и продуктивно. Это ориентирует изучение информатики на развитие умения рассуждать строго и логически, и одновременно на развитие фантазии и творческого воображения.

Направленность  программы –  техническая
Данная программа направлена на обучение компьютерной грамоте и формированию основных математических представлений, абстрактно—логических и наглядно- образных видов мышления и типов памяти, мыслительных операций, основных свойств внимания.

Актуальность программы:

Программа составлена с учётом следующих нормативных документов:

· Федеральный закон от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

· Приказ от 09.11.2018  № 196 Министерства просвещения Российской Федерации «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»;

· Концепция развития дополнительного образования в Российской Федерации (утверждена распоряжением Правительства РФ от 04.09.2014 № 1726-Р);

· Стратегия развития воспитания в Российской Федерации на период до 2025 года (утверждена распоряжением Правительства Российской Федерации от 29 мая 2015 г. № 996-р);

· Письмо Минобрнауки  России от 18.11.2015 №09-3242 «Методические рекомендации по проектированию дополнительных общеразвивающих программ»;
· Санитарные правила 2.4.3648-20 «Санитароно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи», утвержденных Постановлением главного государственного санитарного врача РФ от 18 декабря 2020 г. № 61573.

· Устав Кундюковской средней школы МО «Цильнинский район» Ульяновской области.
 «Никакой прогресс и модернизация не возможны без информационных технологий. Мы должны научить людей с самого детства и на всех этапах образовательного процесса не бояться информации, научить ею пользоваться, с ней работать и правильно распоряжаться. Это невозможно сделать без современных информационно-коммуникационных технологий в сфере образования и науки» - Д. А. Медведев.

Новизна программы. «Занимательная информатика» предполагает использование компьютера как самого совершенного информационного средства, наряду с использованием калькулятора, книги, авторучки, видеомагнитофона, телевизора и пр., совершенствует процесс обучения. Эволюция компьютеров и программного обеспечения привела к достаточной простоте их освоения для самых неподготовленных пользователей, в том числе младших школьников.

Педагогическая целесообразность программы «Занимательная информатика» состоит в том, чтобы сформировать у подрастающего поколения новые компетенции, необходимые в обществе, использующем современные информационные технологии; позволит обеспечивать динамическое развитие личности ребенка, его нравственное становление; формировать целостное восприятие мира, людей и самого себя, развивать интеллектуальные и творческие способности ребенка в младшем школьном возрасте.
Практическая значимость программы

«Компьютерная азбука» предполагает использование компьютера как самого совершенного информационного средства, наряду с использованием калькулятора, книги, авторучки, видеомагнитофона, телевизора и пр., совершенствует процесс обучения. Эволюция компьютеров и программного обеспечения привела к достаточной простоте их освоения для самых неподготовленных пользователей, в том числе младших школьников
Современные профессии, предлагаемые выпускникам учебных заведений, становятся все более интеллектоемкими. Иными словами, информационные технологии предъявляют все более высокие требования к интеллекту работников. Если навыки работы с конкретной техникой или оборудованием можно приобрести непосредственно на рабочем месте, то мышление, не развитое в определенные природой сроки, таковым и останется. Психологи утверждают, что основные логические структуры мышления формируются в возрасте 5-11 лет и что запоздалое формирование этих структур протекает с большими трудностями и часто остается незавершенным. Следовательно, обучать детей в этом направлении целесообразно с начальной школы.
Цель программы:
Развитие логического мышления и познавательной активности детей младшего школьного возраста, путем применения компьютера, обучение детей компьютерной грамотности. 

Задачи программы:
1. Познакомить детей с компьютером, как современным инструментом для обработки информации:

2. Познакомить детей с правилами поведения в КИК и правилами безопасной работы на компьютере.

3. Преодолевать (при необходимости) психологический барьер между ребенком и компьютером.

4. Сформировать начальные навыки работы за компьютером:

· познакомить с манипулятором "Мышь".

· познакомить с клавиатурой;

5. Развивать речь:

· расширять словарный запас детей и знания об окружающем мире;

6.Развивать сенсорные возможности ребенка.

7.Формировать эстетический вкус.

8.Развивать знаковую функцию сознания.

9.Развивать эмоционально-волевою сферу ребенка:

воспитывать самостоятельность, собранность, сосредоточенность, усидчивость, приобщать к сопереживанию, сотрудничеству, сотворчеству. 

10.Развивать конструктивные способности.

11.Тренировать память, внимание.

12.Развивать воображение.

13.Развивать творческое, понятийно-образное, логическое, абстрактное мышление; использовать элементы развития эвристического мышления.

14.Развивать потребности к познанию.

Принципы:
Принцип систематичности и последовательностипредполагает, что усвоение материала идет в определенном порядке, системе; доступность и привлекательность предлагаемой информации. «Все должно вестись в неразрывной последовательности так, все сегодняшнее закрепляло вчерашнее и пролагало дорогу для завтрашнего» - Я.А. Каменский. 
Принцип сочетания научности и доступности материала, учитывая приоритет ведущей деятельности дошкольника - игры. Сущность состоит в том, чтобы ребенок усваивал реальные знания, правильно отражающие действительность. Материал дается в игровой форме с использованием определенных методов и приемов.

Принцип новизны дает возможность опираться на непроизвольное внимание, вызывая интерес к деятельности путем постановки последовательной системы задач, максимально активизируя познавательную среду дошкольника.

Принцип интеграции знаний в единое поле деятельности способствует адаптации к дальнейшей жизни в современном обществе. 

Принцип культуросообразности предлагает опору в развитии и воспитании детей на общечеловеческие ценности (добро, милосердие, любовь). 

Принцип воспитывающего обучения. Важно помнить, что обучение и воспитание неразрывно связаны друг с другом и в процессе компьютерных занятий не только даются знания, но и воспитываются волевые, нравственные качества, формируются нормы общения (сотрудничество, сотворчество, сопереживание).

Принцип индивидуализации. На каждом учебном занятии подходить к каждому ребенку как к личности. Каждое занятие должно строиться в зависимости от психического, интеллектуального уровня развития ребенка, должен учитываться тип нервной системы, интересы, склонности ребенка, темп, уровень сложности определяться строго для каждого ребенка.
Принцип связи с жизнью. Педагог и ребенок должны уметь устанавливать взаимосвязи процессов, находить аналоги в реальной жизни, окружающей среде, в бытие человека, в существующих отношениях вещей и материи.

Отличительной особенностью программы «Компьютерная азбука» является то, что она опирается на элементарное владение детей компьютером, расширяет имеющиеся знания, углубляет их, создаёт условия для дифференциации и индивидуализации обучения. Интегрированное предъявление знаний из разных областей способствует формированию целостного восприятия окружающего мира. Программа конкретизирует содержание по разделам и возможную последовательность изучения разделов и тем с учетом межпредметных и внутрипредметных связей, возрастных особенностей младших школьников, определяет минимальный набор практических работ, необходимых для формирования информационно-коммуникационной компетентности обучающихся

Данная программа призвана обеспечивать базовые знания обучающихся, развить логическое мышление, являющееся необходимой частью научного взгляда на мир. Обучающиеся приобретают знания и умения работы на ПК

Адресат программы – программа разработана на основе авторской программы кружковых занятий по информатике (младшие классы) Васильева Л.Д. и предназначена для детей младшего возраста 6-12 лет.
Комплектование групп.
В кружковые объединения принимаются все желающие, без ограничения и предварительного отбора.
Формы и режим занятий.

Сроки реализации программы 1 год. Всего 144 занятия. 

Занятия  проводятся 2 раза в неделю в компьютерном классе.

Продолжительность занятий установлена на основании СанПин 2.4.3648-20 «Санитароно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи», утвержденных Постановлением главного государственного санитарного врача РФ от 18 декабря 2020 г. № 61573.
При очной форме обучения по рекомендуемым нормам продолжительность одного занятия - 40 минут, между занятиями 10-минутные перерывы. Занятия проводятся два раза в неделю: первая часть занятия длится 40 минут, за которой следует перерыв (10 минут), вторая часть занятия также составляет 40 минут, организационный момент – 15 минут. 

При дистанционной форме обучения режим занятий детей по данной программе - 30 минут 2 раза в неделю. 


Расписание занятий: понедельник. пятница

Время проведения занятий с 15.00 до 16.30

Структура занятий:
Каждое занятие комплексное. Оно включает в себя 3 этапа.

I этап - подготовительный. Идет погружение ребенка в сюжет занятия, период подготовки к работе на компьютере (компьютерной игре) через развивающие игры, логические задачи, беседы, конкурсы, соревнования, которые помогут ему справиться с поставленной задачей.

II этап - основной. Включает в себя овладение способом управления программой для достижения результата и самостоятельную игру ребенка за компьютером. Включается гимнастика для глаз, пальчиковая гимнастика для снятия усталости зрительного, моторного аппарата во время работы. Используется несколько способов "погружения" ребенка в компьютерную программу:

1 способ. Последовательное объяснение ребенку назначения каждой клавиши с подключением наводящих и контрольных вопросов.

2 способ. Ориентируясь на приобретенные ребенком навыки работы с компьютером, познакомить с новыми клавишами, их назначением.

3 способ. Ребенку предлагается роль исследователя, экспериментатора, предоставляется возможность самостоятельно разобраться со способом управления программой.

4 способ. Ребенку предлагается карточка-схема, где задается алгоритм управления программой. На первых этапах дети знакомятся с символами, проговаривают и отрабатывают способы управления с педагогом, в дальнейшем самостоятельно "читают" схемы.

III этап - заключительный. Необходим для снятия зрительного напряжения (проводится гимнастика для глаз), для снятия мышечного и нервного напряжений (физ. минутки, точечный массаж, массаж впереди стоящему, комплекс физических упражнений, расслабление под музыку). 

Продолжительность каждого этапа занятия: 1 этап - 10-15 минут, 2 этап - 10-15 минут, 3 этап - 4-5 минут.

Основной формой обучения по данной программе является практическая деятельность обучающихся. Приоритетными методами её организации служат практические работы. Все виды практической деятельности в программе направлены на освоение различных технологий работы с компьютером как инструментом обработки информации.

На каждом этапе обучения выбирается такой объект или тема работы для обучающихся, который позволяет обеспечивать охват всей совокупности рекомендуемых в программе практических умений и навыков. При этом учитывается посильность выполнения работы для обучающихся соответствующего возраста, его общественная и личностная ценность, возможность выполнения работы при имеющейся материально-технической базе обучения.

Ожидаемые результаты:
По окончании курса программы обучающиеся:

Будут знать:
· название и функциональное назначение основных устройств компьютера;

· сущность понятия алгоритма ввода информации,

· правила работы, основные функции графического редактора;

· правила техники безопасности при работе на компьютере;

Будут  уметь:

· использовать в работе клавиатуру и мышь;

· осуществлять необходимые операции при работе в различных программах;

Диагностика результатов освоения программы проводится в конце каждого раздела с целью выявления качества и уровня овладения знаниями, умениями, навыками использования данного учебного материала, а также воспитания таких качеств, как целеустремленность, собранность и ответственность. Контрольные занятия проводятся в форме теста. В конце занятия производится анализ типичных ошибок.

Критериями оценки усвоения разделов образовательной программы служит самостоятельность ребенка, показанная в практических заданиях:

- ребенок практически не справляется с выполнением поставленной перед ним задачей даже с помощью взрослого - это говорит о низком уровне развития;

- на среднем уровне - справляется с помощью взрослого;

- на высоком - выполняет задание самостоятельно.

Результаты диагностики и анализ усвоения детьми образовательной программы используется для того, чтобы помочь ребенку преодолеть трудности в усвоении программы, обратить внимание специалистов на проблему и совместно решить её.  

Оборудование и средства обучения: 

Компьютерный класс:

· компьютер с мультимедийным проектором для демонстрации материала; компьютеры для детей для получения новых знаний и закрепления навыков работы;

· принтер для печати детских рисунков;

· ноутбук.

Тематический план

	№ раздела
	Наименование раздела
	Количество часов

	
	
	Теория
	Практика
	Контроль
	Всего

	1
	Введение. «История развития ЭВМ»
	3
	9
	
	12

	2
	Устройство компьютера
	4
	
	
	4

	3
	Операционная система Windows
	8
	15
	1
	24

	4
	Программное обеспечение
	2
	2
	
	4

	5
	Графический редактор Paint
	4
	35
	1
	40

	6
	Текстовый редактор Microsoft Word
	10
	49
	1
	60


	Итого:
	144


Учебно-тематический план

	№ раздела
	Наименование раздела
	Количество часов

	
	
	Т.
	П.
	С.р.
	Р.
	К.
	Д.
	Всего

	1
	Введение. «История развития ЭВМ»
	3
	9
	
	
	
	
	12

	1.1
	Введение в программу доп. образования. История развития ЭВМ. Техника безопасности.
	1
	3
	
	
	
	
	4

	1.2
	Рабочий стол. Работа с мышью. Информация. 
	2
	6
	
	
	
	
	8

	2
	Устройство компьютера
	4
	
	
	
	
	
	4

	2.1
	Составные части компьютера.
	4
	
	
	
	
	
	4

	3
	Операционная система Windows
	8
	15
	
	
	1
	
	24

	3.1
	Основные сведения. Пользовательский

интерфейс. Файловая система. 
	1
	2
	
	
	
	
	3

	3.2
	Организация Рабочего стола.
	2
	4
	
	
	
	
	6

	3.3
	Виды и типы меню. Работа с окнами.
	1
	3
	
	
	
	
	4

	3.4
	Работа с папками.
	2
	3
	
	
	
	
	5

	3.5
	Работа с файлами, ярлыки.
	2
	3
	
	
	
	
	5

	3.6
	Проверочная работа.
	
	
	
	
	1
	
	1

	4
	Программное обеспечение
	2
	2
	
	
	
	
	4

	4.1
	Прикладные и системные программы.
	2
	2
	
	
	
	
	4

	5
	Графический редактор Paint
	4
	35
	
	
	1
	
	40

	5.1
	Назначение. Панели. Сохранение файлов.
	2
	15
	
	
	
	
	17

	5.2
	Рисование  Копирование фрагментов.
	2
	20
	
	
	
	
	22

	5.3
	Проверочная работа
	
	
	
	
	1
	
	1

	6
	Текстовый редактор Microsoft Word
	10
	49
	
	
	1
	
	60

	6.1
	Основные элементы. Сохранение документов. Назначение  клавиш.
	1
	5
	
	
	
	
	6

	6.2
	Набор  текста.
	
	8
	
	
	
	
	8

	6.2.1
	Шрифты. Выравнивание. Выделение текста.
	2
	10
	
	
	
	
	12

	6.2.2
	Копирование и перемещение текста.
	1
	4
	
	
	
	
	5

	6.3
	Панель рисования
	2
	7
	
	
	
	
	9

	6.3.1
	Автофигуры. Надписи.
	2
	7
	
	
	
	
	9

	6.3.2
	Объект WordArt. Картинки и рисунки.
	2
	8
	
	
	
	
	10

	6.4
	Проверочная работа
	
	
	
	
	1
	
	1


Содержание программы

1. Введение

Цель: ознакомить обучающихся с техникой безопасности при работе на компьютере, историей развития ЭВМ, организацией рабочего места. Познакомить их с содержанием учебного курса. Научить включать и выключать компьютер. Обеспечить освоение понятия Рабочий стол, научить работать мышью. 
1.1. Введение в программу

Введение в программу. Содержание учебного курса. Знакомство с историей развития ЭВМ.
Техника безопасности до начала работы и во время работы на компьютере. Включение и выключение компьютера.

1.2. Рабочий стол. Информация. Измерение информации

Понятие Рабочего стола. Значки. Курсор.

Значок Мой компьютер. Значок Корзина. Папка Мои документы. Панель Задач. Кнопка Пуск.

Работа с мышью (выделение объекта, открытие объекта, вызов контекстного меню).

2. Устройство компьютера

2.1 Составные части компьютера.

Устройства компьютера. Основные устройства. Дополнительные устройства.

Устройства системного блока. Основные устройства. Дополнительные устройства.

3. Операционная система Windows
3.1. Основные сведения об операционных системах. Файловая система. 

Цель: обеспечить освоение обучающимися понятия операционной системы; научить работать с основными типами пользовательского интерфейса Привить навыки определения разных типов файлов по их расширению.

Операционная система – это главная управляющая программа.

По количеству одновременно выполняемых программ операционные системы бывают однозадачные (DOS) и многозадачные (Windows).

Пользовательский интерфейс – способ взаимодействия между пользователем и операционной системой. В Windows пользователь работает с графическим интерфейсом.

Файловая система – это часть операционной системы, которая организует на дисках хранение программ и данных в виде файлов и обеспечивает к ним доступ для записи и чтения.

К концу изучения темы обучающиеся должны знать: понятие операционной системы,  понятия файловой системы, овладеть основными приемами работы с графическим интерфейсом, определять разные типы файлов

3.2. Организация Рабочего стола

Цель: обеспечить освоение понятия Рабочего стола, научить обучающихся изменять его по своему вкусу, настраивать некоторые объекты 

Рабочий стол – это свободное пространство экрана, на котором пользователь может организовать свою работу.

Настройка экрана. Способы настройки. Элементы настройки.

Заставки – это движущиеся изображения, которые появляются на экране монитора через заданный промежуток времени с момента последнего нажатия клавиши или перемещения мыши.

К концу изучения темы обучающиеся должны уметь: изменять фон экрана, устанавливать заставки, настраивать различные элементы экрана, изменять дату, время.

3.3. Виды и типы меню. Работа с окнами

Цель: обеспечить освоение обучающимися понятия меню, классификации меню; научить использовать их по назначению, обеспечить освоение обучающимися понятия окна (активного и неактивного), научить работать с окнами.

Меню - это список возможностей системы, из которого можно сделать выбор.

Главное меню. Разворачивается в нижней части экрана снизу вверх, нажав кнопку Пуск. Главное меню использует каскадные меню.

Спускающиеся меню. Расположены прямо под строкой заголовка какого-либо окна. Меню разворачивается сверху вниз.

Контекстное меню. Вызывается при нажатии правой кнопки мыши по объекту (устройству, папке, файлу).

Активные и неактивные окна.

Перемещение окон в нужное место, изменение размеров окна, использование стандартных кнопок («развернуть», «свернуть», «восстановить»).

Размещение окон на Рабочем столе каскадом, сверху вниз или слева направо.

Как одновременно убрать все окна с Рабочего стола.

К концу изучения темы обучающиеся должны знать виды (типы) меню, что такое окна (активные, неактивные), уметь открывать меню и выбирать в них нужное действие, уметь перемещать, изменять размер окон, сворачивать, восстанавливать, закрывать их.

3.4. Работа с папками

Цель: научить обучающихся  создавать папки, открывать их, перемещать, копировать, удалять, переименовывать, восстанавливать случайно удаленные папки, изменять значок папки.

Создание новой папки.

Способы удаления файлов или папок. Способы копирования и перемещения папок и файлов.

Переименование папок.

К концу занятий обучающие должны уверенно работать с папками: открывать, перемещать, копировать, удалять, переименовывать, создавать новые папки, менять значок папки.

3.5. Работа с файлами. Ярлыки

Цель: обеспечить освоение понятие ярлыка, научить обучающихся  работать с файлами: удалять, перемещать, копировать, удалять, переименовывать; создавать ярлыки, менять значок ярлыка.

Способы удаления файлов.

Способы копирования и перемещения файлов.

Переименование файлов.

Ярлык – это ссылка или указатель на объект, который позволяет быстро его открыть. Создание ярлыков. Размещение ярлыков. Внешний вид ярлыков.

К концу занятий обучающие должны уверенно работать с файлами: открывать, перемещать, копировать, удалять, восстанавливать, переименовывать, создавать ярлыки, менять их значок.

3.6. тест 

Цель: выявить уровень и качество овладения знаниями, умениями, навыками использования операционной системы Windows.

4. Программное обеспечение


4.1. Прикладные и системные программы

Цель: обеспечить освоение обучающимися понятий прикладных и системных программ,  наиболее распространенных прикладных и системных программ и их назначения.

К концу занятий обучающиеся должны знать: что такое прикладные и системные программы, примеры программ, их назначение.

5. Графический редактор Paint
5.1. Назначение. Панели. Сохранение файлов

Цель: познакомить обучающихся с графическим редактором Paint, рассмотреть панели, научить работать с инструментами, создавать произвольные рисунки, редактировать их, сохранять файлы.

К концу изучения темы обучающиеся должны знать возможности графического редактора, освоить основные инструменты рисования, сохранять рисунки.

5.2. Работа с цветом. Копирование фрагментов

Цель: научить обучающихся работать с цветом,   создавать комбинации текста и графики, изменять вид рисунков, копировать фрагменты рисунков.

· Работа с палитрой цветов: цвет переднего плана, цвет фона.

· Изменение вида рисунка с использованием наклонов и растягиваний.

· Размещение текста на рисунке.

К концу изучения темы обучающиеся должны уметь работать с цветовой палитрой, вставлять текст в рисунок, менять вид фигур, копировать фрагменты для создания новых рисунков.

5.3. Тест

6. Текстовый редактор MicrosoftWord
6.1. Возможности. Основные элементы. Сохранение документов. Назначение клавиш

Цель: определить назначение и возможности текстового редактора Word, обеспечить освоение обучающимися основных элементов экрана Word, научить сохранять новые и текущие документы, научить использовать сочетание клавиш при раскладке с русским и английским  языками.

Текстовый редактор Word предназначен для работы, в первую очередь,  с текстом. Word позволяет создавать таблицы в тексте, которые можно всячески видоизменять, а также проводить всевозможные операции с ячейками таблицы.Word поддерживает работу с графикой: рисованные картинки, фотографии, а также фигуры, создаваемые вручную. Есть возможность разработки высокохудожественных надписей. Кроме того, в Word имеется много дополнительных функций, ускоряющих и облегчающих работу с текстами.

Управление панелями инструментов.

1. Сохранение нового документа.

2. Сохранение текущего (уже существующего) документа.

3. Сохранение текущего документа под другим именем или в другой папке,  или на другом диске.

Раскладка клавиатуры. Клавиши для переключения раскладки клавиатуры.

К концу изучения темы обучающие должны знать основные возможности Word, ориентироваться в панелях экрана Word, должны уметь правильно сохранять новые и текущие файлы, должны знать назначение, сочетания клавиш и уметь ими пользоваться на практике.

6.2. Набор текста. 

Клавиатурный тренажер «Руки солиста»
6.2.1. Шрифты. Выравнивание. Выделение текста. Поля страницы

Цель: научить обучающихся устанавливать поля страницы, быстро передвигаться по тексту, при наборе соблюдать основные правила, пользоваться шрифтами, выравнивать текст, отменять последние действия.

К концу изучения темы обучающиеся должны уметь устанавливать поля страницы, быстро передвигаться по тексту, при наборе соблюдать основные правила, пользоваться шрифтами, выравнивать текст, отменять последние действия.
6.2.2. Копирование и перемещение текста

Цель: научить обучающихся копировать и перемещать фрагменты текста внутри одного документа.

К концу изучения темы обучающиеся должны уметь копировать и перемещать фрагменты текста внутри одного документа разными способами.

6.3. Панель рисования

6.3.1. Автофигуры. Надписи

Цель: познакомить обучающихся с Панелью рисования, научить использовать кнопки Автофигуры и Надпись.

К концу изучения темы обучающие должны знать графические возможности Word (панель рисования) и уметь пользоваться кнопками Автофигуры и Надпись.

6.3.2. Объект WordArt. Картинки и рисунки

Цель: научить обучающихся использовать кнопки Добавить объект WordArt, Добавить рисунок и Добавить картинку на Панели рисования.

Добавить объект WordArt. Изменение текста, стиля, цвета, формы, размера и положения.

Добавить картинку. Вставка картинки из коллекции MicrosoftOffice, изменение ее размера, положения, обтекания.

Добавить рисунок. Вставка рисунка из файла, изменение его размера, положения, обтекания, яркости, контрастности.

К концу изучения темы обучающие должны уметь добавлять объекты WordArt, изменять их, вставлять рисунки и картинки.

Тест
Календарный учебный график

	№ раздела
	Наименование раздела
	Количество часов
	Форма изучения темы\ Форма контроля
	Планируемая дата проведения
	Фактическая дата проведения
	Причина изменения

	
	
	Т.
	П.
	К
	Всего
	
	
	
	

	1
	Введение
	3
	9
	
	12
	
	
	
	

	1.1
	Введение в программу доп. образования. Техника безопасности.
	1
	3
	
	4
	Беседа\ наблюдение
	03.09.2021

06.09.2021
	
	

	1.2
	Рабочий стол. Работа с мышью. Информация.
	2
	6
	
	8
	Беседа\ наблюдение
	10.09.2021

13.09.2021

17.09.2021

20.09.2021
	
	

	2
	Устройство компьютера
	4
	
	
	4
	
	
	
	

	2.1
	Составные части компьютера.
	4
	
	
	4
	Беседа
	24.09.2021

27.09.2021
	
	

	3
	Операционная система Windows
	8
	15
	1
	24
	
	
	
	

	3.1
	Основные сведения. Пользовательский

интерфейс. Файловая система.
	1
	2
	
	3
	Беседа
	01.10.2021

04.10.2021
	
	

	3.2
	Организация Рабочего стола.
	2
	4
	
	6
	Беседа\ наблюдение
	04.10.2021

08.10.2021

11.10.2021

11.10.2021
	
	

	3.3
	Виды и типы меню. Работа с окнами.
	1
	3
	
	4
	Беседа\ наблюдение
	11.10.2021

15.10.2021

18.10.2021
	
	

	3.4
	Работа с папками.
	2
	3
	
	5
	Беседа\ наблюдение
	18.10.2021

22.10.2021

25.10.2021
	
	

	3.5
	Работа с файлами, ярлыки.
	2
	3
	
	5
	Беседа\ наблюдение
	29.10.2021

01.11.2021

05.11.2021
	
	

	3.6
	Проверочная работа.
	
	
	1
	1
	тест
	05.11.2021
	
	

	4
	Программное обеспечение
	2
	2
	
	4
	
	
	
	

	4.1
	Прикладные и системные программы.
	2
	2
	
	4
	Беседа
	08.11.2021

12.11.2021
	
	

	5
	Графический редактор Paint
	4
	35
	1
	40
	
	
	
	

	5.1
	Назначение. Панели. Сохранение файлов.
	2
	15
	
	17
	Беседа\ наблюдение
	12.11.2021

15.11.2021

19.11.2021

22.11.2021

26.11.2021

29.11.2021

03.12.2021

06.12.2021

10.12.2021
	
	

	5.2
	Рисование  Копирование фрагментов.
	2
	20
	
	22
	Беседа\ наблюдение
	10.12.2021

13.12.2021

17.12.2021

20.12.2021

24.12.2021

26.12.2021

14.01.2022

17.01.2022

21.01.2022

24.01.2022

28.01.2022

31.01.2022
	
	

	5.3
	Проверочная работа
	
	
	1
	1
	Тест
	31.01.2022
	
	

	6
	Текстовый редактор Microsoft Word
	10
	49
	1
	60
	
	
	
	

	6.1
	Основные элементы

Сохранение документов. Назначение  клавиш.
	1
	5
	
	6
	Беседа\наблюдение
	04.02.2022
07.02.2022

11.02.2022
	
	

	6.2
	Набор  текста.
	
	8
	
	8
	Практическая работа Работа с программой «руки солиста»
	14.02.2022
18.02.2022

21.02.2022

25.02.2022
	
	

	6.2.1
	Шрифты. Выравнивание. Выделение текста.
	2
	10
	
	12
	Беседа\Практическая работа
	28.02.2022
11.03.2022

14.03.2022

18.03.2022

21.03.2022

25.03.2022
	
	

	6.2.2
	Копирование и перемещение текста.
	1
	4
	
	5
	Беседа\Практическая работа
	28.03.2022
04.04.2022

08.04.2022
	
	

	6.3
	Панель рисования
	2
	7
	
	9
	Беседа\Практическая работа
	08.04.2022
11.04.2022

15.04.2022

18.04.2022

22.04.2022
	
	

	6.3.1
	Автофигуры. Надписи.
	2
	7
	
	9
	Беседа\Практическая работа
	25.04.2022
29.04.2022

06.05.2022

10.05.2021

13.05.2022
	
	

	6.3.2
	Объект WordArt. Картинки и рисунки.
	2
	8
	
	10
	Беседа\Практическая работа
	13.05.2022106.05.2022
20.05.2022

23.05.2022

27.05.2022

30.05.2021
	
	

	6.4
	Проверочная работа
	
	
	1
	1
	тест
	30.05.2022
	
	


Условия реализации программы

Базой для реализации дополнительной общеразвивающей программы технической направленности «Компьютерная азбука», кружкового объединения «Компьютерная азбука» является компьютерный класс Кундюковской средней школы.
Общие  требования к обстановке в кабинете: для проведения занятий имеется просторный и светлый кабинет, компьютеры, столы, стулья, шкафы.

Организационное обеспечение программы: проведение мероприятий, акций, творческих показов, отчетов и т.д.

. Кадровое  обеспечение программы:  разработчиком программы является Пиколова Н.А., педагог дополнительного образования.
 
Методическое обеспечение программы:

- дидактический материал: карточки с индивидуальными заданиями.
Методологической основой программы «Компьютерная азбука» является деятельностный подход к применению новых информационных технологий, который состоит в том, что в результате обучения по данной программе ребенок приобретает знания необходимые для овладения практическими умениями и знаниями, которые заданы целями обучения.

Основные методические подходы:

· Организуемая деятельность имеет гибкую структуру.

· На занятиях организуются беседы, дискуссии, создаются проблемные и игровые ситуации.

· Создаются педагогические ситуации общения на занятии, позволяющие каждому ребенку проявить инициативу, самостоятельность, избирательность в способах работы.

· Образовательный процесс строится на основе применения современных педагогических технологий.

Личностно-ориентированный подход предполагает специальное конструирование образовательного процесса, типов диалога с обучающимися, форм контроля за личностным развитием ребенка в ходе освоения программы. На основе личностно-ориентированного подхода разработана поуровневая диагностика освоения программы. Реализация программы предполагает не только коллективные занятия, но и индивидуальную работу с помощью составления индивидуальных маршрутов развития отдельных обучающихся.

Методы и приемы обучения:
• Метод интерактивной игры. Понятие интерактивный к нам пришло из английского языка (interactive: inter- между, меж; activeотact- действовать, действие). Оно означает возможность взаимодействовать, вести беседу, диалог с кем-либо. Главное в организации интерактивной игры с дошкольниками - создание условий для обретения значимого для них опыта социального поведения.

· Познавательная и практическая деятельность на занятиях организована с помощью наглядных методов.
Словесные методы и приемы позволяют в кратчайший срок передать информацию, ставить перед обучающимися учебную задачу, указывать пути ее решения. Словесные методы и приемы сочетаются с наглядными, игровыми, практическими методами, делая последние более результативными.

· Практические методы придают практический характер познавательным занятиям. Он направлен на реальное преобразование вещей, в ходе которых обучающийся познает свойства, качества, признаки, связи, которые недоступны непосредственному восприятию.

СПИСОК ЛИТЕРАТУРЫ
Литература для педагога:
1. Г.А.Рудченко, А.Л.Семёнов. Информатика 3 класс. Учебник для общеобразовательных учреждений. Рекомендовано Министерством образования и  науки Российской Федерации. Под редакцией А.Л.Семёнова. Москва «Просвещение» Институт новых технологий 2012.

2. Горячев А.В., Горина К.И., Волкова Т.О. Информатика 1-2 класс. («Информатика в играх и задачах») Учебник в 2-х частях. Изд.. 3-е испр. – М.: БаЛасс: Издательство Школьный дом. 2012 . Руководитель издательской программы – доктор пед. наук, проф. чл.-кор. РАО Р.И.Бунеев.

3. Горячев А.В., Горина К.И., Суворова Н.И. Информатика 3-4 класс. («Информатика в играх и задачах») Учебник в 2-х частях. Изд.. 3-е испр. – М.: БаЛасс: Издательство Школьный дом. 2012 . Руководитель издательской программы – доктор пед. наук, проф. чл.-кор. РАО Р.И.Бунеев.

4. Левин А.Ш. Краткий самоучитель работы на компьютере. 2-е изд. – СПб.: Питер, 2005.

Литература для детей
1.     С.Симонович, Г.Евсеев и др. «Практическая информатика» (М., АСТпресс, 2002г.)
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