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1. Пояснительная записка

Кабинет– помещение, предназначенное для специальных занятий с необходимым для этого оборудованием.
Учебный кабинет– учебное помещение школы, оснащенное наглядными пособиями, учебным оборудованием, мебелью и техническими средствами обучения, в котором проводится методическая, учебная, факультативная и внеклассная работа с учащимися.
Цель паспортизации учебного кабинета:

проанализировать состояние кабинета, его готовность к обеспечению требований стандартов образования, определить основные направления работы по приведению учебного кабинета в соответствие требованиям учебно-методического обеспечения образовательного процесса.
Назначение кабинета
Учебный кабинет – сложная функциональная система, назначение которой – рациональная организация учебно-воспитательного процесса по учебному предмету, оптимизация его во всех звеньях.

Оптимизация процесса обучения – это целенаправленный выбор педагогами наилучшего варианта построения этого процесса, который обеспечивает за отведенное время максимально возможную эффективность решения задач образования и воспитания школьников. Решение методических проблем оптимизации учебно-воспитательного процесса зависит от условий, в которых протекает совместная деятельность учителя и учащихся, насколько эти условия отвечают специфике их деятельности, в какой мере они позволяют добиться запланированных результатов при определенных затратах сил, времени учителя и учащихся, используя при этом прогрессивные методы, организационные формы, средства обучения.

Учебный кабинет оборудуется системой средств обучения, мебелью, приспособлениями, средствами оргтехники, книжным фондом.

Задача кабинета – создавать все необходимые условия для овладения учебным предметом на уроках, внеклассных занятиях под руководством учителя или самостоятельно, индивидуально или в группе.
2. Оборудование кабинета

	№ п/п
	Наименование 
	Количество 

	1
	Доска
	1

	2
	Стол учительский
	1

	3
	Стул учительский
	1

	4
	Стол ученический
	7

	5
	Стул ученический
	12

	6
	Магнитная доска
	1

	7
	Стенды 
	5

	8
	Шкафы 
	2

	9
	Книжный стеллаж
	1

	10
	плафоны
	8

	11
	Ноутбук
	1



	12
	Проектор
	1

	
	Экран
	1

	13
	
	


3.  Расписание работы кабинета

	
	1 урок
	2 урок 
	3 урок
	4 урок 
	5 урок
	6 урок
	7 урок

	Понедельник
	9 общ.
	10история
	11история
	5история
	7 история
	-
	

	Вторник 
	8история
	9история
	-
	11общ.
	-
	6история
	11МХК

	Среда 
	8 общ.
	11 история
	10история
	7 общ.
	9история
	10 общ.
	Внеур. 9 класс

	Четверг 
	10история
	11общ.
	8история
	7история
	6 общ.
	5общ.
	

	Пятница 
	-
	-
	5история
	-
	10общ.
	
	

	Суббота 
	-
	10история
	6история
	
	
	
	


4. Материальное обеспечение кабинета 

учебные пособия 

стендовое оформление

5. План работы кабинета
	Мероприятие 
	сроки

	Обновление и сохранность материально-технической базы кабинета
	

	Подготовка кабинета к новому учебному году
	Июль 2018

	Оформление кабинета
	

	Смена материала постоянных предметных стендов
	В течение года

	Пополнение методических папок
	В течение года

	Обновление учебно-методического обеспечения кабинета
	

	Систематизация имеющихся материалов
	I полугодие

	Составление справочных материалов для учащихся
	В течение года

	Пополнение дидактического материала
	В течение года

	Соблюдение правил техники безопасности и санитарно-гигиенических требований
	

	Инструктаж по ТБ
	В течение года по необходимости

	Проветривание
	Ежедневно

	Генеральная уборка кабинета
	1 раз в четверть

	Организация дежурства в кабинете
	В течение года

	Работа с учащимися и родителями
	

	Работа факультативов
	В течение года

	Индивидуальная работа со слабоуспевающими учениками, консультации для одаренных детей
	В течение года

	Проведение родительских собраний, заседаний родительского комитета
	По плану

	Проведение внеклассных мероприятий
	По плану


6.Методическая и справочная  литература

            6.1  Литература(подписки,книги для внеклассного чтения)

	№ п/п
	Название 
	Автор 
	Издательство
	Год издания
	Кол-во

	1
	Иллюстрированная история
	В.Князева
	Ленинград
	1993
	1

	2
	Мифы Древней Греции
	Ю.Зайцев
	Москва.Белый город
	2008
	1

	3
	Герои русской истории
	Серия авторов
	Москва.Белый город
	2006
	1

	4
	Тайны дома Романовых
	В.Балезин
	Олма-пресс
	2007
	1

	5
	Энциклопедия»Всемирная история.»
	Серия авторов
	
	2001
	1

	6
	О Русской истории
	В.О.Ключевский
	Просвещение
	1993
	2

	7
	Монастыри. Краткий биографический словарь.
	
	Москва.РИПОЛ классик
	2004
	1

	8
	Русь и Рим
	Г.В.Носовский
	Москва.Астрель
	2003
	1

	9
	Энциклопедия.50 стран современного мира.
	Серия авторов
	Москва.Белый город
	2008
	1

	10
	100 Великих чудес света.
	Н.А.Ионина
	Москва»Вече»
	2014
	1

	11
	История России в таблицах и схемах
	П.А.Баранов
	Москва.Астрель
	2012
	1

	12
	Обществознание в схемах и таблицах
	А.В.Махоткин
	Москва.»Эксмо»
	2012
	1

	13
	Конституция РФ
	
	
	2016
	2

	14
	Обществознание в схемах и таблицах
	Р.Н.Лебедева
	Москва.ЭКЗАМЕН
	2017
	

	15
	История России. 1945-2008гг
	А.В.Филиппов
	М.Просвещение
	2008
	

	16
	Библейские истории
	И.Н.Бухарев
	Санкт-Петербург.Вест
	2015
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


6.2 Методическая литература
	№ п/п
	Наименование брошюры
	Автор 
	Год издания

	1
	Поурочные разработки по Всеобщей истории 5 кл.
	Е.Н.Сорокина
	М.:2015

	2
	Поурочные разработки по истории России 6 класс
	Е.Н.Сорокина
	М.:2017

	3
	Поурочные разработки по истории России 7 класс
	Е.Н.Сорокина
	М.2017

	4
	Поурочные рекомендации История Росии 6 класс
	О.Н.Журавлева
	М.2016

	4
	Поурочные разработки по обществознанию 5 класс
	Е.Н.Сорокина
	М.:2018

	5
	Поурочные разработки по обществознанию 6 класс
	Е.Н.Сорокина
	М.:2016

	6
	Поурочные разработки по обществознанию 7 класс
	А.В.Поздеев
	М.:2014

	7
	Поурочные разработки по обществознанию 8 класс
	Е.Н.Сорокина
	М.:2017

	8
	Поурочные разработки по обществознанию 9 класс
	Е.Н.Сорокина
	М.:2018

	9
	Обществознание 5-9классы.Тематическое планирование.   ФГОС
	Л.Н.Боголюбов
	М.:2016

	10
	История России 6-9 классы.Тематическое планирование.  ФГОС
	А.А.Данилов и др.
	М.:2016

	11
	Всеобщая история 5-9 классы.Тематическое планирование.  ФГОС
	А.А.Вигасин-О.С.Сороко-Цюпа
	М.:2016



6.2.1. Контрольные и измерительные материалы

	№ п/п
	Наименование брошюры
	               Автор 
	Год издания

	1
	Тесты по истории Древнего мира 5 кл.
	Ю.И.Макимов
	2013

	2
	Экспресс-диагностика Обществознание 5 кл.
	Е.С.Королькова,Т.В.Коваль
	2014

	3
	Тематический контроль.Обществознание 5-6кл.
	И.А.Лобанов
	2013

	4
	ВПР. Типовые задания Обществознание 6 кл.
	Т.В.Коваль
	2018

	5
	ВПР. Типовые задания. История 5кл.
	Е.А.Гевуркова
	2018

	6
	ВПР. Типовые задания. История 6кл.
	Е.А.Гевуркова
	2018

	7
	Промежуточное тестирование История 6кл.
	Н.И.Ворожейкина
	2015

	8
	Промежуточное тестирование История 7кл.
	Н.И.Ворожейкина
	2015

	9
	Промежуточное тестирование .Обществ.6кл.
	Е.Н.Калачёва
	2015

	10
	Тематический контроль. Обществознание 7кл.
	И.А.Лобанов
	2013

	11
	Тематический контроль. История  6класс
	Ю.Г.Гаврилина,И.А.Артасов
	2013

	12
	Тематический контроль. История  7класс
	О.Н.Акиньшина,И.А.Артасов
	2013

	13
	Тетрадь-тренажёр. История 7класс
	А.А.Данилов,А.В.Лукутин,И.А.Артасов
	2016

	14
	Контрольные работы. История России 6 кл.
	И.А.Артасов
	2016

	15
	Контрольные работы. История России 7 кл.
	И.А.Артасов
	2017

	16
	Контрольные работы. История России 8 кл.
	И.А.Артасов
	2016

	17
	Контрольные работы. История России 9 кл.
	И.А.Артасов
	2017

	18
	Контрольно-измерительные материалы История 9кл.
	К.В.Волкова
	2012

	19
	Контрольно-измерительные материалы. Обществознание 9класс
	А.В.Поздеев
	2013

	20
	Контрольно-измерительные материалы. Обществознание 9класс
	А.В.Поздеев
	2013


6.3 Пособия для подготовки к ГИА
	1
	История России. Школьный словарь-справочник
	А.А.Данилов Москва. Просвещение 2018

	2
	Полный справочник для подготовки к ОГЭ. История
	П.А.Баранов Москва АСТ 2016

	3
	Справочник для подготовки к ЕГЭ. Обществознание.
	П.А.Баранов Москва АСТ 2017

	4
	Полный справочник для подготовки к ЕГЭ. Обществознание
	П.А.Баранов 2012


	5
	Обществознание в схемах и таблицах. Эффективная подготовка к ЕГЭ.
	А.В.Махоткин,И.В.Махоткин

2012

	6
	Типовые экзаменационные варианты ОГЭ обществознание 9класс 
	О.А.Котова,Т.Е.Лискова

2018


6.4  Атласы

	№
п/п
	Название атласа
	Количество 

	1
	Атлас по истории Древнего мира 5класс
	5

	2
	Атлас по Истории России 6класс
	5

	3
	Атлас по Истории России 7класс
	8

	4
	Атлас по истории Средних веков 6класс
	9

	5
	Атлас по Новой истории 7-8 классы
	7

	6
	Атлас по Отечественной истории
	4

	7
	Атлас по Новейшей истории зарубежных стран
	4

	8
	Атлас по истории СССР
	6


6.5  Карты
	№п\п
	                                Название

	1
	Карта мира

	2
	Российская Федерация

	3
	Ульяновская область

	4
	Первая мировая война

	5
	Вторая мировая война

	6
	Великая Отечественная война

	7
	Образование Российского централизованного государства

	8
	Отечественная война 1812 года

	9
	Борьба народов нашей страны с иноземными захватчиками

	10
	Индия и Китай в средние века

	11
	Великая октябрьская революция и гражданская война

	12
	Феодальная раздробленность Руси.

	13
	Византийская империя и славяне.

	14
	Рост территории государства в древности

	15
	Италия

	16
	Россия в конце 17 века до 60-х годов 18 века

	17
	Революция 1905-1907гг.

	18
	Россия в 19-начале 20 в.

	19
	Арабы в 7-11 в.

	20
	Русско-японская война 1904-1905 гг.

	21
	Древняя Греция

	22
	Рост Римского государства в 3 в. до н.э.-2 в. до н.э

	23
	Территориально-политический раздел мира

	24
	Россия в 1907-1914 гг.

	25
	Европа 1799 по 1815 гг.

	26
	Франкское государство

	27
	Российское государство в 16 в.

	28
	Развитие торговых связей в 17 в. в России.

	29
	Европа

	30
	Образование США

	31
	Европа с 1815-1849 гг.

	32
	Русское княжество 12-13 вв.

	33
	Западная Европа. Крестовые походы

	34
	Россия после реформы

	35
	Российская империя

	36
	Гражданская война в США

	37
	Индустриальное развитие в СССР в годы предвоенных пятилеток

	38
	Падение Римской империи

	39
	Первобытный строй на территории нашей страны

	40
	Франция в период буржуазной революции

	41
	Юго-Восточная Азия


6.6 Наглядные пособия

	№ п\п
	                   Наименование
	Кол-во

	1
	Альбом по истории культуры Средних веков
	1

	2
	Альбом по истории культуры Древнего мира
	1

	3
	Раздаточный материал по истории Средних веков.
	1


  6.7   Презентации
	№ п\п
	Наименование

	1
	Мифы .                                                                    

	2
	Первобытная культура.                                             

	3
	Культура Египта.                                                     

	4
	Китай.                                                                       

	5
	Древние пирамиды.                                               

	6
	Фильм. Великая Отечественная война.                 

	7
	Гуситское движение в Чехии.                             

	8
	Екатерина II.                                                          

	9
	Сталинградская битва.                                          

	10
	Блокада Ленинграда.                                             

	11
	Родовые общины охотников и собирателей.     

	12
	Правление Ивана III.                                            

	13
	Боги Древнего Египта.                                         

	14
	Патриарх Никон.                                                    

	15
	Диск «История России 6-9классы.»Библиотека наглядных пособий.


7.Годовой план развития кабинета.
	№
	Мероприятия
	Сроки

	1
	Подготовка кабинет к приему учащихся
	Август

	2
	Систематизация учебно-наглядных пособий по классам.
	постоянно

	3
	Инструктаж  по правилам ТБ и гигиены труда в кабинете русского языка и литературы 
	систематически

	4
	Разработка учебно-материальных пособий по предмету
	систематически

	5
	Обеспечение  кабинета различной учебно-методической документацией, справочниками, инструкциями.
	систематически

	6
	Содержание  кабинета в соответствии со санитарно-гигиеническим требованиям, предъявленными к школьному кабинету.
	систематически

	7
	 Озеленение кабинета.
	систематически

	8
	Обеспечение  надлежащего ухода за имуществом кабинета.
	систематически

	9


	Обеспечение соблюдения правил техники безопасности
	систематически

	10
	 Целенаправленная работу по выявлению одаренных детей.
	систематически

	11
	Подготовка учащихся к предметным олимпиадам
	1 раз в год

	12
	Подготовить одаренных детей к конкурсам по предметам.
	в течение года

	13
	Индивидуальная работа со слабыми учениками
	систематически


8.Перспективный план развития на 3 года
	№
	Что планируется
	Сроки

	1
	Продолжить сбор материала для тестирования обучающихся
	в течение года

	2
	Систематически обновлять стенд «Готовимся к ГИА» по предмету
	в течение года

	3
	 Продолжить работу по накоплению раздаточного материала по различным темам
	в течение года

	4
	 Создать КИМы для промежуточных контрольных работ
	в течение года

	5
	Разработать итоговые КР по истории и обществознанию для 5 – 11 классов
	в течение года

	6
	Систематизировать дидактический тематический материал для 9 и 11 классов
	в течение года

	7
	Продолжить пополнение методической копилки
	в течение года

	8
	Разработать КИМы по предмету для обучающихся 7 и 8 классов 
	в течение года


Согласовано»                                                                                                      «Утверждаю»

Председатель профкома:                                                                                         Директор школы:

Александрова З.А.                                                                                                           А.В.Еленкина                                                                                                                                          

.
Инструкция

по технике безопасности при работе в кабинете 

истории и обществознания

МОУ «Кундюковская СШ»

Ι. Общие требования по охране труда
1.   Соблюдение требований настоящей инструкции обязательно для учащихся, работающих  в кабинете истории и обществознания.

2.   Запрещается использовать электронагревательные приборы.

3.   Каждый ученик отвечает за чистоту, порядок и сохранность своего рабочего места.

4. Учащимся категорически запрещается мыть окна, светильники, чистить стекла,  подходить к электроприборам, выключателям, розеткам.

5.   Нельзя закрывать и открывать окна, садиться и подниматься на подоконники.

ΙΙ. Перед началом работы
1. При входе в класс не толкаться, не суетиться, соблюдать дисциплину и организованность.

2. Прежде чем приступить к уроку, необходимо вспомнить все указания учителя по безопасному ведению занятия.

ΙΙΙ. Во время работы
1. В кабинете соблюдайте порядок и чистоту, выполняйте правила ТБ.

2. Не держите на рабочем месте предметы, не требующиеся при выполнении задания.

3. Не отвлекайтесь сами и не отвлекайте других от работы посторонними разговорами.

4. Будьте внимательны, дисциплинированны, осторожны, точно выполняйте указания учителя.

5. При использовании ТСО принимайте меры предосторожности.

6. Не сорить, не пылить, мусор убирать в специальную урну.

ΙV. При аварийной ситуации
1. При возникновении в кабинете во время занятий аварийных ситуаций не допускать 

      паники и подчиняться только указаниям учителя.

2. В аварийных ситуациях выводить учащихся из класса согласно плану эвакуации школы.

V. После окончания работы
1. Уборка рабочих мест по окончании работы производится в соответствии с указаниями учителя.

2. При выходе из класса не толкаться, не суетиться, соблюдать дисциплину и организованность.

                                                                    Учитель:          И.П.Дементьева

 АКТ

готовности кабинета  истории и обществознания к новому учебному году

2. Учебно-методическое обеспечение кабинета

	Наименование

	2018-2019
	2019-2020
	2020-2021
	2021-2022

	Укомплектованность:
· учебным оборудованием

· учебно-методическим комплексом
(методической литературой, книгами, для учителя, рабочими тетрадями)
· средствами обучения (ТСО)
	 
	 
	 
	 

	Наличие комплекта:
· дидактических материалов

· типовых заданий

· тестов

· контрольных работ

· раздаточных материалов

· комплектов типовых 

· наличие ЭОР, их перечня

· таблиц

· учебников
	 
	 
	 
	 


3. Оформление кабинета:
	Наименование


	2018-2019
	2019-2020
	2020-2021
	2021-2022

	Оптимальная организация пространства:
· места учителя

· ученических мест
	 
	 
	 
	 

	Наличие постоянных и сменных учебно-информационных стендов:
· с рекомендациями по проектированию учебной деятельности

· по выполнению программы развития общественных умений и навыков

· по организации и выполнению домашней работы

· по подготовке к практикумам, семинарам, лабораторным работам

· по тестированию

· по зачетам, экзаменам (ГИА, ЕГЭ)

· с экраном результативности

 с индивидуальными учебными планами и программами

· по охране и безопасности труда и ПДД

· с иным материалом учебно-воспитательного характера
	 
	 
	 
	 


4. Соблюдение в кабинете санитарно-гигиенических норм

	Наименование


	2018-2019
	2019-2020
	2020-2021
	2021-2022

	· освещенность
· состояние мебели

· состояние кабинета в целом


	 
	 
	 
	 





Наименование�
2018-2019�
2019-2020�
2020-2021�
2021-2022�
�
Паспорт кабинета�
 �
 �
 �
 �
�
Сборник инструкций по охране труда�
 �
 �
 �
 �
�
Журнал инструктажа детей по правилам безопасности(для классных руководителей)�
 �
 �
 �
 �
�
Журнал повторного инструктажа на рабочем месте (для заведующих кафедрой)�
 �
 �
 �
 �
�
Краткая инструкция по эвакуации и занятости кабинета, с указанием фамилии ответственного за безопасность в кабинете (вывешивается у двери)�
 �
 �
 �
 �
�
 








